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1. Introduction

Zotero est un logiciel de gestion bibliographique libre, open source et gratuit jusqu’a 300
Mo de données. Il permet de collecter des références bibliographiques en les important
directement depuis le Web puis de les citer, ainsi que de les exporter sous forme de
bibliographie dans un logiciel de traitement de texte (Microsoft Word ou Libre Office).

Zotero est composé de deux éléments :

Un logiciel installé sur votre ordinateur, qui contient vos références
bibliographiques

Un connecteur pour votre navigateur, qui permet de capturer les références sur le
Web et les enregistrer dans le logiciel

2. Installer Zotero

Télécharger et installer le logiciel Zotero :

Rendez-vous sur www.zotero.org/download
Vous avez le choix entre Zotero pour Windows ou pour MacOS, selon le systéeme
d’exploitation de votre ordinateur :

~_

y 4

Zotero 5.0 for Mac

Your personal research assistant

Other platforms
Windows - Linux 32-bit . Linux 64-bit

Looking for Zotero 4.0?

Sélectionnez et téléchargez la bonne version du logiciel en cliquant sur
« Download »

Sur Mac : ouvrez le fichier « .dmg » que vous avez téléchargé puis suivez les
instructions d’installation. Déposez ensuite Zotero dans le dossier « Applications »,
depuis lequel vous pouvez ouvrir le logiciel.

Sur Windows : sélectionnez « Enregistrer le fichier » puis ouvrez le fichier
d'installation « setup.exe » que vous avez téléchargé. Cliquez ensuite sur
« Exécuter » puis suivez les instructions d’installation.
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Installer le connecteur :

- Une fois le logiciel téléchargé, choisissez le connecteur adapté au navigateur que
vous utilisez.
Attention ! Le connecteur n’est pas compatible avec les navigateurs suivants :
o Internet Explorer et
o la version 13 de Safari ; il faut donc utiliser Firefox ou Google Chrome.

- Sélectionnez le connecteur adapté puis suivez les instructions d‘installation.

N\ r ) ‘.
/
”) Chrome connector

[ instan |
Zotero Connector *

Save to Zotero from your browser

Safari connector

Install Firefox Connector

- Une fois le connecteur installé, une icOne apparaitra dans la barre d’outils du
navigateur sous la forme = ou |_]

Firefox :

| Rechercher avec Bing ou saisir une adresse v N o O =

Safari :

eoe m Q| 3 |

Google Chrome :

G | %) @ :

3. Créer un compte

La création d'un compte en ligne n’est pas obligatoire, mais nécessaire si vous souhaitez :
- Créer des groupes pour partager vos références (voir chapitre 8 — Partager ses
références)
- Accéder a votre bibliotheque de références depuis un ordinateur équipé du logiciel
Zotero
- Retrouver vos références en ligne en tout temps sur www.zotero.org

Pour créer votre compte, rendez-vous sur la page www.zotero.org puis cliquez sur « Log
In » en haut a droite :

Zote ro Groups Documentation Forums Get Involved
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- Cliquez ensuite sur « Register » en haut a droite et remplissez les différents
champs :

Register

If you haven't already created a Zotero account, please take a few moments to
register now. It’s a free way to sync and access yol ary from anywhere, and
it lets you join ps and back u|

7% Upgrade Storage hitps://www.zotero.org/<usemame>

Je ne suis pas un robot

- Une fois enregistré-e, une confirmation vous est envoyée par e-mail. Cliquez sur le
lien recu pour confirmer votre compte.

4. Interface du logiciel

Lorsque vous ouvrez le logiciel Zotero pour la premiére fois, la langue est par défaut
paramétrée en anglais. Pour modifier cela, allez dans les préférences de Zotero (sur
Windows : « Edit > Preferences » ; sur Mac : menu « Zotero > Preferences »). Cliquez
ensuite sur lI'onglet « Advanced » puis sélectionnez le francais dans le menu déroulant :

General Sync Search Export Cite Advanced

General Files and Folders Shortcuts Feeds

Miscellaneous
Automatically check for updated translators and styles | Update now

Report broken site translators

Language: | Frangais ~

Cliqguez sur « OK » pour confirmer votre choix; le logiciel redémarre ensuite
automatiquement afin de paramétrer la nouvelle langue.
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L'interface du logiciel se divise en trois colonnes :

z Zotero - m} *
Fichier Edition Outils Aide
. & @- £ B~ £-|a

P
~ @ Ma bibliothégue Titre Créateur Z B linfo  Notes Marqueurs Connexe
h HEP @ Déficience intellectuelle et autisme: pratiques d'inclusion scolaire sous la dir. de Pauline Beau...
Zotero - test Dispositifs innovants de |'école inclusive Type de document Livre
Mes publications 4 Favoriser I'intégration et l'inclusion scolaire AMI-télé ° Titre Inclusion scolaire: dispositifs et
™ Doublons Gérer sa bibliographie avec Zotero Buguet o pratigues pedagogigues
Non classés [@ Inclusion scolaire: dispositifs et pratiques pédagogiques Tremblay v Auteur Tremblay. Philippe o &
i Corbeille [@ Lenfant surdoué: 'aider & grandir, I'aider  réussir Siaud-Facchin Résumé
[J Lindsion ccalaire: cec fnndemente cec acteirs of coc nratio e Prud'’homme Collection Le point sur... Pédagogie
&" Bibliothéques de groupe Lléeed Liste des références bibliographiques  [ve Serotet Moro o (e
v [@ HEP_bibliotheque B Led Abdelilah-Bauer Détails de la référence
Zotero 7 Le prix Goncourt échappe a Amélie Nothomb Dupont sélectionnée
 Doublons & Margaret Atwood et Bernardine Evaristo remportent le Booker Prize
BIblIOthéqUe [@ Mon enfant p‘erld' pied en classe: guide pratique pour les parents et les ensei... Bousser et Deval lieu Bruxelles
[ Psychologue a I'école Martin-Lavaud Editeur De Boeck
personnelle avec
. Date 2012 ¥
vos collections
Nb de pages 110
Langue fre
ISBN 978-2-8041-7039-4

5. Importer des références

Il y a plusieurs maniéres d'importer automatiquement des références bibliographiques
dans Zotero :

1. Depuis votre navigateur, via le connecteur Zotero :

La premiere méthode - la plus classique - consiste a vous rendre sur le site Web qui
contient la référence dont vous avez besoin (par exemple un catalogue de bibliothéque,
une base de données bibliographique, etc...) et de cliquer sur I'icone qui apparait en haut
a droite de la barre de votre navigateur :

- — . =
Rechercher avec Google ou saisir une adresse in o aq e

1. Cliquez sur cette icone.
2. Agrandissez la fenétre en cliquant sur la fleche [v| en haut a droite afin de
sélectionner I'emplacement de votre référence.

3. Sélectionnez ensuite « Ma bibliothéque » afin d‘ajouter la référence a votre
bibliothéque Zotero.
4. Cliquez sur « Terminé » :

2
3 —— o
\ Enregistrer dans|Ma biblisthéque v| ~
¥ [ Ma bibliothéque
HEP
= HEP_hibliotheque
Zotero
/ 4
| Marqueurs (séparés par des '-.-'|gu»:z| Terminé

La référence apparait ensuite dans la colonne centrale du logiciel.
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L'icone Zotero varie en fonction du type de document identifié :

D Page Web (option par défaut lorsque Zotero n'arrive pas a identifier le type de document)
Article de revue

[F Livre
~ Article de journal
= PDF
9 Thése
2 Vidéo
Liste de plusieurs références surla page

L'icbne « dossier jaune » permet d’'importer simultanément plusieurs références qui
se trouvent sur la page active. En cliquant sur cette icone, une fenétre intermédiaire
apparait : il suffit de sélectionner les références que vous souhaitez importer dans Zotero
puis de cliquer sur « OK » :

moz-extension://673fc1c3-1b39-4117-8717-7295652aeefa - Zotero ltem Selector -..  — X

Select which items you'd like to add to your library:

Linclusion scolaire : ses fondements, ses acteurs et ses pratiques - Luc Prudhomme .. [etal] (sous
La pédagogie de linclusion scolaire : un défi ambitieux et stimulant - sous |a dir. de Nadia Rousseau
La pédagogie de Inclusion scolaire : pistes d'action pour apprendre tous ensemble - sous |a dir. de

Comprendre linclusion scolaire - Annick Ventoso-Y-Font (1956-) - / Futuroscope : Canopé, 2016/

La pédagogie de linclusion scolaire - sous |a dir. de Nadia Rousseau et Stéphanie Bélanger -/ Saintd
Inclusion scolaire : dispositifs et pratiques pédagogiques - Philippe Tremblay -/ Bruxelles : De Boeck,
Les aides technologigues a lapprentissage pour soutenir linclusion scolaire - sous |a direction de N
Transformation des pratigues éducatives : la recherche sur linclusion scolaire - sous la dir. de Carme
Intégrationfinclusion scolaire et nouveaux défis dans la formation des enseignants - Jean-Claude Kal
Déficience intellectuelle et autisme : pratiques dinclusion scolaire - sous 1a dir. de Pauline Beaupré -

>
Cancel

OO0RNKNOORJKOR

L)

Select All Deselect All

Enregistrez ensuite vos références dans « Ma bibliothéque », de la méme maniére que
pour une référence individuelle.

Attention : tous les sites Web ne sont pas compatibles avec Zotero ; cela implique que
certaines références ne sont pas complétes lors de I'importation : il faut donc compléter la
référence en la sélectionnant, puis en ajoutant les informations manquantes dans la
colonne de droite (onglet « Info ») :

Info | Notes Marqueurs Connexe

Type de document
Titre

v Auteur
Résumé
Collection

MN® ds la coll.
Volume

MNb de volumes
Edition

Lieu

Editeur

Date

Mb de pages
Langue

ISBN

Titre abrégé
URL

Consulté le

Archive
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L'enfant surdoué: |'aider & grandir, l'aider 3 réussir

Siaud-Facchin. Jeanne = &

Paris
0. Jacoh

2006 y

French
978-2-7381-1159-3

L'enfant surdoué
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Les fichiers PDF, une particularité :
Les fichiers PDF peuvent étre importés dans Zotero de deux manieres différentes :

1. Enligne: -
a. Cliquez sur l'icone Si votre navigateur vous demande d’enregistrer le
fichier, choisissez un emplacement pour votre fichier sur votre ordinateur.
Ensuite, sélectionnez-le puis glissez-le dans la colonne centrale de Zotero
(glisser-déposer).

2. Depuis votre ordinateur :
a. Si votre fichier PDF est déja enregistré sur votre ordinateur, sélectionnez-le
puis glissez-le dans la colonne centrale de Zotero (glisser-déposer).

Lorsque vous importez un fichier PDF dans Zotero, la référence bibliographique liée au
fichier est automatiquement générée ; cette derniére est appelée « document parent » :

Document Inclusion scolaire: dispositifs et pratiques pédagogigues Tremblay
parent

Inclusive School Leaders' Perceptions on the Implementation of ... Timothy et Agbenyega

= Timothy et Agbenyega - 2018 - Inclusive School Leaders' Perce...

L'enfant surdoué: 'aider & grandir, I'aider 3 réussir Siaud-Facchin

L'inclusion scolaire: ses fondements, ses acteurs et ses pratiques Prud'homme

Fichier PDF
importé

Attention : il arrive que le document parent ne soit pas généré automatiquement lors de
I'importation. Le fichier PDF apparait alors de maniéere indépendante, c’est-a-dire qu'il ne
contient pas les références nécessaires vous permettant ensuite de le citer correctement
dans votre bibliographie :

L Favoriser lintégration et linclusion s... AMI-télé HEdS_aide_memoire zotero.pdf

Fichier PDF/_#_’“ ﬁ::: Sédbibliographie avec Z(:fem Buquet Nom du fichier: HEdS_aide_memeoire_zotero.pdf
impOr‘té . _dl e_memmre_zotero.p

Inclusion scolaire: dispositifs et prati... Tremblay

Pages: 12
Modifié le: 14.06.2019 5 13:27:28

Indexé?

Données liées au fichier PDF, insuffisantes
pour une citation bibliographique !

Dans ce cas, vous devez créer vous-méme le document parent pour lier une référence a
votre fichier PDF. Pour ce faire, effectuez un clic droit sur le PDF puis sélectionnez
« Créer un document parent » :

2 HEdS_aide_mprmnien wntarn nd

@ Inclusion scol AttichegielBllt

- Localiser le fichier
Inclusive Sche

@ L'enfant surds [ Afficher dans la bibliothéque

[ Linclusion set o Retirer le document de la collection...

L'écale, premi 5] Mettre le document 2 la corbeille..,
D Le de_ﬁ des er) ¥ Exporter le document...
~ Le prix Gonee i=  Créerune bibliographie a partir du document...
- Margaret Atw =
[E Mon enfant E .

Récupérer les métadonnées du PDF
=] Psychologue
o5 Créer un document parent %

.2l Réindexer le document

Etablir un rapport a partir du document..,

Complétez ensuite les informations liées a votre référence (titre, auteur, éditeur, etc...) en
remplissant les champs correspondants dans la colonne de droite.
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2. Depuis le logiciel :

- L'icbne « baguette magique » & vous permet d’importer des références grace a
leur identifiant unique (ISBN d’un livre, DOI d’un article, etc...). Vous pouvez insérer
plusieurs identifiants a la suite, en les séparant par un espace.

- Grace a l'icone @~ vous pouvez insérer manuellement une référence. Le menu
déroulant permet de choisir le type de document souhaité.

6. Gérer et organiser vos références

Le logiciel Zotero vous permet d’organiser vos références en les classant dans des
collections et sous-collections. Pour ce faire, cliquez sur l'icbne « Nouvelle collection »
puis attribuez-lui un nom. Cette collection apparait ensuite en-dessous de « Ma
bibliotheque ». En effectuant un clic droit sur la collection, vous pouvez la renommer, la
supprimer ou créer une sous-collection :

v (3 Ma bibliothéque Titre
@ @ B Echec scolaire

Nouvelle / Ecole inclusive | Lo Mouvelle sous-collection...
collection v & Ma bibliothéque HEP . Renommer la collection...

Echec scolaire Mes publicatio| [ g Supprimer la collection...

Ecole inclusi ™ Doublons ‘1l Supprimer la collection et ses documents...

Cole Inclusive '
Collections / ) Non cl-asses ¥ Exporter la collection...
‘1l Corbeille 1=

i= Créer une bibliographie a partir de la collection...

J | Etablir un rapport & partir de la collection...

=5 Riklinthénmace da mrernees

Pour insérer une référence dans une collection, sélectionnez-la dans « Ma bibliothéque »
puis glissez-la dans la collection souhaitée. Une référence peut étre classée dans plusieurs
collections différentes, elle se duplique alors a chaque fois.

Pour supprimer une référence, il y a deux manieres de faire :

1. En effectuant un clic droit sur la référence puis « Retirer le document de la
collection », elle disparait de la collection mais demeure dans « Ma bibliotheque »

2. En cliquant sur « Mettre le document a la corbeille », la référence est supprimée de
votre bibliotheque Zotero. Elle disparait ainsi de la collection ET de « Ma
bibliotheque » :

[ Afficher dans la bibliothéque

Ajouter une note
Ajouter une pigce jointe »

Dupliquer le document

Retirer le document de la collection...

= T LS

Mettre le docurment 3 la corbeille...

Exporter le document..,

Créer une bibliographie a partir du decument...

e
I

Etablir un rapport & partir du decument...
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Il est possible d’associer des tags (= mots-clés) aux références. Pour ce faire, sélectionnez
I'onglet « Marqueurs » dans la colonne de droite puis cliquez sur « Ajouter » :

Info

1 margueur :

Ecole inclusive

Motes

Margueurs | Connexe

Ajouter

Ecole inclusive

Education & la

AIS  Arthur (roi)

Déségrégation en éducation

c:oyenngé\

Education & |a citoyenneté démoc—

Education divique

Fruratinn rivinie Fride ot ancain

~

v

7. Créer une bibliographie

Tous les tags créés sont
répertoriés en bas a gauche
de I'écran. Lorsque vous
cliquez sur un tag, seuls les
documents qui y sont
associés apparaissent dans
votre bibliothéque.

Avant de vous lancer dans la création de votre bibliographie, deux étapes préalables sont
recommandées :

Complétez les références au maximum. Comme évoqué au chapitre 5, les
références sont parfois incomplétes aprés leur importation. Il est donc nécessaire
de les enrichir avant la création de la bibliographie afin que vos citations soient

correctes.

Installez le style bibliographique dans les préférences de Zotero (sur Windows :
« Edition > Préférences ; sur Mac : « Zotero > Préférences »), onglet « Citer » puis
sélectionner le style souhaité dans la liste. Si celui qu'il vous faut ne s’y trouve pas,
vous pouvez en choisir un autre en cliquant sur « Obtenir d’autres styles » :

B Préférences de Zotero - O X
[ =
f @ O|8|&
Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées
Styles Traitements de texte
Gestionnaire de styles
Titre Mis & jour
Armerican Chemical Society 23/8/2019 &
American Medical Association 7/3/2019
Arnerican Political Science Association 24/11/2015
American Psychological Association 7th edition 10/1/2020
American Seciclogical Association 13/8/2018
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 14/8/2019
Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 13/1/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (note) 13/1/2020
Elsevier - Harvard (with titles) 22/1/2019
IEEE 2171272019
Medern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography) 27/4/2019 A

Obtenir d'autres styles.]

Options de citation

[ Inclure les adresses URL des articles de journaux dans les références

Quand cette option est désactivée. Zotero inclut les sdresses URL dans |z citstion des articles de revue magszine et

journal seulement si Iarticle ne précise pas les numéras de pages

Outils

Editeur de style
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Il existe deux manieres de créer une bibliographie avec Zotero :

1. Depuis le logiciel Zotero :

Cette méthode est utile si vous devez fournir rapidement une liste de références
bibliographiques :

1. Sélectionnez une collection ou les références que vous souhaitez faire figurer dans
votre bibliographie

2. Effectuez un clic droit sur la collection (ou les références) puis sélectionnez « Créer
une bibliographie a partir de la collection/des documents » :

v [E Ma bibliothéque Titre

Echec scolaire [@ Déficience intellectuelle et autisme: pratique

B Ecole inclusive Dicnacitife innnuants da l'denla inclucive

W HEP & Nouvelle sous-collection...
Zotero - test .1 Renommer la collection... 3

Mes publications o Supprimer la collection... £

7 Doublons ‘1l Supprimer la collection et ses documents... ]
Non classés V' Exporter la collection...

3 Corbeille |§E Créer une bibliographie & partir de la collection... J

Etablir un rapport 3 partir de la collection... %5

3. Dans la fenétre qui s’ouvre, sélectionnez le style bibliographique souhaité. Dans la
rubrique « Mode de création », sélectionnez « Bibliographie » puis dans « Méthode
de création », cliquez sur « Copier dans le presse-papier » :

Créer une citation/bibliographie X

Style de citation :

American Chemical Society

American Medical Association

American Political Science Association
\ American Psychological Association 7th edition
American Sodiological Association

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)

Chicago Manual of Style 17th edition (note) w

Gérer les styles...

Langue : |Frangais (France) Nz

Mode de création :

() Citations

@ Bibliographie

Méthode de création :

(O Enregistrer au format RTF

(O Enregistrer au format HTML

@® Copier dans le presse-papiers I

O Imprimer

Cancel

4. Ouvrez un nouveau document (Word, LibreOffice, Pages, etc...) et effectuez un
« coller » = cmd + v ou ctrl + v - dans votre document. Votre bibliographie est
alors générée automatiquement.
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2. Depuis un logiciel de traitement de texte (Word, LibreOffice) :

Zotero met a disposition, sur Word et sur LibreOffice, une extension qui permet d’insérer
des citations et une bibliographie directement dans votre texte. Sur Word, elle apparait
sous forme d’onglet dans le bandeau :

H - = Document2 - Word

Fichier  Accueil ‘ Insertmr| Créatmr| Dispositi ‘ Référen:| Publlpm‘ Révision ‘ Aﬁl(hag| Dévelog |

I 'l:% Document Preferences
E':? Refresh

Add/Edit  Add/Edit )
€2 Unlink Citations

Citation Bibliography
Zotero

@ LibreOffice Fichier
0 e

Sur LibreOffice, les icOnes Zotero .
se trouvent en haut & gauche : —— Hp iz O3y

| Style par défauﬁ T

Avec cette méthode, la bibliographie est créée sur la base des sources préalablement citées
dans votre document. Vous devez commencer par insérer les citations dans le corps de
votre document :
-
1. Cliquez sur le bouton « Add/Edit Citation » gz

Citation

2. Dans la fenétre qui s’ouvre, choisissez le style bibliographique souhaité puis cliquez
sur « OK »

3. Une barre de recherche E

apparait, qui permet de rechercher la référence souhaitée dans votre bibliotheque
Zotero ;

4. Tapez des mots-clés associés a la référence (titre, auteur, ...) :

l Z- puc '

Zotero: a guide for librarians, researchers and educators
Puckett (2017), Association of College and Research Libraries, a division of the American Libra...

Ma bibliothéque

Zotero: a guide for librarians, researchers and educators

Puckett (2017), Association of College and Research Libraries, a division of the American Libra...
HEP_bibliotheque

Iotero: a guide for librarians, researchers and educators

Puckett (2017), Chicago Ill: Association of College and Research Libraries, a division of the Am...

5. Sélectionnez la référence désirée puis appuyez sur la touche « Enter » de votre
clavier pour insérer la citation dans votre document.

6. Poursuivez la rédaction du document et répétez cette opération pour chacune des
citations que vous souhaitez intégrer a votre texte.

Pour indiquer un numéro de page dans une citation, cliquez sur la référence, inscrivez

manuellement le(s) numéro(s) de page(s) puis appuyez sur la touche « Enter » pour
insérer la citation dans votre document :
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Ml Martin-Lavaud, 2017 ]

Psychologue a I'école
Martin-Lavaud (2017), ERES: Toulouse.

Page |

|
Prefixe : | | L\\)
|

Suffixe : |

O Supprimer 'auteur
Quvrir dans Ma bibliothéque

Une fois votre travail terminé, vous pouvez générer automatiquement la bibliographie
sur la base des citations insérées dans votre texte. Pour ce faire :

1. Placez votre curseur a lI’'endroit ou vous souhaitez voir figurer votre bibliographie
puis cliquez sur « Add/Edit Bibliography » i

Add/Edit
Bibliography

2. Votre bibliographie est alors générée automatiquement ; au besoin, effectuez
quelques retouches de mise en page.

La touche [&FRefrsh  yous permet de synchroniser les références avec votre document
Word/LibreOffice. C'est-a-dire que si vous mettez a jour une référence dans Zotero puis
gue vous appuyez sur la touche « Refresh », elle sera également mise a jour dans votre
document.

La touche 2 Unlink Citations vous permet de « casser le lien » entre Zotero et votre document ;
vous pouvez effectuer cette opération une fois que votre travail est terminé et que vous
souhaitez qu'il ne soit plus impacté par les modifications que vous faites dans Zotero.
Tant que le lien n’est pas cassé, les modifications manuelles que vous effectuez dans votre
bibliographie seront effacées lorsque vous cliquerez sur « Refresh ». Attention : une fois
gue vous avez cliqué sur « Unlink Citations », le lien avec votre bibliothéque Zotero est
définitivement « cassé », il n'y a pas de retour en arriére possible.

8. Partager vos références

Zotero vous donne la possibilité de partager vos références avec d’autres personnes. Pour
cela, il est nécessaire de créer un groupe.

Pour rappel : un compte en ligne est obligatoire pour pouvoir créer un groupe (voir chapitre
3).

1. Dans Zotero, cliquez sur I'icobne « Nouveau groupe » en haut a gauche :

z Zotero
Fichier Editioﬂ Outils  Aide
s @~

v @ Mouveau groupe... l}
v Nouveau flux ¥

2. Vous étes redirigé sur la page de connexion a votre compte en ligne sur
www.zotero.org ; entrez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe.

3. Choisissez un nom pour votre groupe (1) puis le type de groupe (2) : public, semi-
public ou privé. Nous vous conseillons cette derniére option pour un travail dans le
cadre de vos études. Cliquez ensuite sur « Create group » (3) :
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Group Name

1 Choose a name for your group
HEP_bibliotheque

Group URL: https://www.zotero.org/groups/<number>

Group Type
Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership
Anyone can view your group online Anyone can view your group online, Only members can view your group
and join the group instantly. but members must apply or be invited. online and must be invited to join.
O Choose a Public, Open O Choose Public, Closed @® Choose Private Membership
Membership Membership

3 Create Group

Vous pouvez ensuite paramétrer plusieurs éléments :

HEP_bibliotheque Settings

| Group Settings - Members Settings - Library Settings

Group Settings vous permet de renommer votre groupe, ajouter une description ou une
image. Vous pouvez a tout moment le supprimer en cliquant sur

Members Settings vous permet d'inviter des membres a rejoindre votre groupe (a
condition qu'ils possédent aussi un compte Zotero).
1. Cliquez tout d'abord sur « Send More Invitations »

2. Ecrivez les adresses mail a la suite, séparées par une virgule dans le champ «Invite
Members »

3. Enfin, cliquez sur « Invite Members » pour envoyer les invitations :

Current Members

Username Full Name Member Since Role
vuadensf vuadensf 2018-02-26 08:40:03 Owner
Update Roles
. . Invite Members
Member Invitations 2 | i eces o

No pending invitations.

Send More Invitations

Separate email addresses or zotero usernames with a comma.

-]

Les membres invités regoivent un mail les invitant a rejoindre le groupe ; ils doivent cliquer
sur le lien regu, se connecter a leur compte Zotero puis cliquer sur « Join Group ».

Dans cette rubrique, vous pouvez également modifier les réles des membres du groupe :

Current Members

Username Full Name Member Since Role
vuadensf vuadensf 2018-02-26 08:40:03 Owner
fannyvuadenshep fannyvuadenshep 2019-07-10 07:21:40

Member
!

Remove
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Les roles sont définis ainsi :

- Owner : il s'agit du créateur du groupe qui peut, en plus des droits d’administrateur,
transférer son statut a un autre membre ou supprimer le groupe.

- Admin : I'administrateur peut modifier le statut du groupe et le réle des membres.
Il a également des droits d’éditeur (= ajouter, modifier et supprimer des références)

- Member : le membre a tous les droits d’accés ainsi que des droits d’'éditeur.

- Remove : permet d’éliminer un membre du groupe

Library Settings vous permet de modifier a tout moment le type de groupe, ainsi que
définir les droits des membres en matiére de lecture et d’écriture (= qui peut voir et
modifier quoi).

Ces parameétres sont accessibles en tout temps dans l‘onglet « Groups », en dessous du
nom de votre groupe :

Welcome, vuadensf HEP_biinOtheq ue

Zote ro Group Library
Home My Library People Documentation Forums  Get Involved

Pour que le groupe apparaisse dans Zotero, vous devez synchroniser vos données sur le
logiciel via le menu « Edition > Préférences » (sur Windows) ou « Zotero > Préférences »
(sur Mac).
1. Cliquez sur l'onglet « Synchronisation »
2. Entrez votre nom d’utilisateur et le mot de passe que vous utilisez pour vous
connecter a votre compte en ligne.
3. Cliquez sur « Régler la synchronisation » :

Manage Profile - Manage Members - Manage Library

I Préférences de Zotero 1 - O X
3 > E vy
[, © [ p
Générales | Synchronisation | Recherche  Exportation Citer Avancées

Paramétres Réinitialisation

Synchronisation des données

Nom d'utilisateur : | | | Créer un compte
Mot de passe oublié ?
A propos de la synchronisation

Mot de passe: | |

3 | Régler la synchronisation

Votre groupe apparait ensuite dans le volet de gauche de votre bibliothéque Zotero :

25 Bibliothéques de groupe
« [ HEP_bibliotheque
Zotero

T Doublons
MNon classés
1l Corbeille

Au besoin, cliquez sur I'icdne de synchronisation & en haut a droite du logiciel pour activer
la synchronisation.
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L'importation de références dans votre bibliotheque de groupe s’effectue de la méme
maniére que dans votre bibliothéque personnelle.
9. Retrouver vos références en tout temps

Votre compte en ligne vous permet d’'accéder a vos références en tout temps, et ce de
deux maniéres différentes :

1. En lighe, sur Zotero.orgq :

En vous connectant a votre compte sur www.zotero.org vous accédez a votre bibliotheque
en ligne depuis n‘importe quel poste informatique, via I‘'onglet « Web Library :

ZOterO Groups  Documentation  Forums — Getlnvolved  vuadensf~ Q-

+ 40 =

Upgrade Storage

v [l My Library

3 Inclusion scolaire

Title ~  Creator Date

B iy publications [] péficience intellectuelle et autisme: pratiques d'inclusion s sous Ia dir. de Pauline Beaupré 2014
T Trash = Dispositifs innovants de l'école inclusive 2013
Group Libraries E Favoriser I'intégration et linclusion scolaire AMI-téle 2017
» 0l Ecole inclusive = Gérer sa bibliographie avec Zotero Buquet
» [l HEP_biblictheque [0 inclusion scolaire: dispositifs et pratiques pédagegiques Tremblay 2012
> M Teletravail = Inclusive School Leaders’ Perceptions on the Implementati... Timothy and Agbenyega 2018
[0] venfant surdous: aider a grandir, I'aider a réussir Siaud-Facchin 2006
[0 vinclusion scolaire: ses fondements, ses acteurs et ses pr. Luc Prudhomme . .. [et al and préf. 2016
= L'école, premiére institution d'accueil de l'altérité : pour u... Sarot and Mauro 2016
[/ Le défi des enfants bilingues. Grandir et vivre en parlant p..  Abdelilah-Bauer 2015
Le prix Goncourt échappe & Amélie Nothomb Dupont
Margaret Atwood et Bernardine Evaristo rempartent le Bo... 2019-10-15
O/ mon enfant perd pied en classe: guide pratique pour les ... Bousser and Deval 2007
PDF
[0 psychologue a I'école Martin-Lavaud 2017

Adaptation et intégration scolaire  AlS
Déségrégation en éducation

Ecoleinclusive  Education a la citoyenneté
Education 4 la citoyenneté démocratique e...
Education civique

Ediiratinn civieni= Etire st snesinnement

Tout comme sur le logiciel Zotero, l'interface de votre bibliothéque en ligne est divisée en
trois colonnes :

La colonne de gauche comprend votre bibliothéque personnelle et votre bibliothéque de
groupe (si vous en avez), ainsi que les collections et sous-collections qui y sont rattachées.
Vous pouvez renommer ces derniéres, les supprimer ou en ajouter de nouvelles en cliquant
sur le « + » qui apparait a coté de « My Library » lorsque vous y passez votre curseur.
Vous pouvez également gérer vos tags dans |'espace dédié en bas a gauche.

La colonne du milieu comprend vos références bibliographiques. En les sélectionnant,
vous pouvez les modifier ainsi que leur attribuer des tags ou des notes dans la colonne
de droite.
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Grace aux différentes icones, vous pouvez effectuer les actions suivantes :

Ajouter une note Dupliquer une
Ajouter une référence indépendante référence
grace a son identifiant
unique (ISBN, DO, ...) X Créer une
/ bibliographie
1, [

+ 2 0 ] -
Ajouter une / / \

référence
manuellement Mettre une référence Exporter des
a la corbeille références

Le fonctionnement de votre bibliothéque en ligne est similaire au logiciel, a I'exception qu'il
n‘est pas possible de capturer des références sur le Web avec le connecteur depuis
I'interface en ligne.

2. Sur un poste équipé du logiciel :

Si vous travaillez sur un ordinateur équipé du logiciel Zotero, vous pouvez retrouver vos
références en activant la synchronisation via le menu « Edition > Préférences » (sur
Windows) ou « Zotero > Préférences » (sur Mac). Cliquez sur l'onglet « Synchronisation »
puis entrez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe.

Au besoin, cliquez sur l'icéne de synchronisation & en haut a droite du logiciel pour activer
la synchronisation.

A noter que vous pouvez a tout moment quitter votre compte dans les paramétres de
synchronisation en cliquant sur « Dissocier le compte ».
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